
工程陶瓷研究院实验/办公用品采购申请登记表 

编号：                                申请时间：      年    月    日 

申请人（签字）  责任人（签字）  经费编号  

总预算（元）  预算依据 经验□  市场调研□  网上报价□ 

购置清单中数量、单价及用途备注请简要说明 

品名 规格 单价 数量 总价 备注 

      

      

      

      

      

      

      

      

项目负责人 

审批意见 

 

实际采购总价  供应商/电话  

验收人/验收时间  入库人/入库时间  

发票号码  

备   注 

1、如有青年指导教师或博士指导，请指导教师在采购责任人处审批签字； 

2、涉及危化品、易制毒品等购买需按照学校相关规定办理手续； 

3、采购经费超过 1 万元以上（含 1 万元），按照学校相应规定进行对比采购及

合同签署。 

此申请表自 2019 年 5 月 28 日起生效 


